CENTRAL DE APOSTILAS
WINDOWS

Lição 05


1. MEU COMPUTADOR



Na Árvore do Windows Explorer encontramos o ícone Meu computador, mas visto que geralmente esse ícone também se encontra na Área de Trabalho do Windows não precisamos abrir o Windows Explorer para acessá-lo, só precisamos dar um clique duplo nele, na Área de Trabalho do Windows. Abra então o ícone Meu computador.



A área de trabalho da janela Meu computador exibe pastas [Por exemplo: Painel de controle, Impressoras etc] e unidades de disco [Por exemplo: (A:), (C:), (D:) etc.].
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1.1 Unidade (C:)



Dê um clique duplo no ícone da Unidade (C:). Agora está sendo exibido o conteúdo do HD, isto é, do Disco Rígido.
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Clique em Voltar da Barra de Ferramentas a fim de voltar para Meu computador.

1.2. Unidade (A:)



Coloque o seu disquete na Unidade (A:) e em seguida dê um clique duplo no ícone do disquete para abri-lo. Agora está sendo exibido o conteúdo do disquete.



Clique na ferramenta Voltar da Barra de Ferramentas a fim de voltar para a janela Meu computador.



Você ainda pode  saber quanto espaço foi utilizado e quanto espaço livre ainda resta no seu disquete. Siga os próximos passos a fim de saber o espaço utilizado e o espaço livre existente no seu disquete:

1. Clique com o botão direito do mouse sobre o ícone do disquete e escolha a opção Propriedades.

2. Na janela Propriedades de Disquete de 31/2 (A:) abra a guia Geral.

3. Observe no diagrama do disquete e confira logo acima do mesmo, o espaço utilizado e o espaço livre.



1.2.1. Formatando Disquete

[image: image4.png]Formatar - Disquete de 3% (A:)
Capacidade:

T.44Mb G5) =

Tipo de formalagdo =
€ Rigids (opagal)

& Eonpled

(" Copiar apenas os arquivos de sistema

Outras opgtes
Rl

E—

™ Semnome.
2 Exibit tesuro ao teminar
™ Copiar 03 arquiyos de sistema




Formatar: ( Dividir o disco em trilhas e setores necessários para que os arquivos sejam gravados no disco. 

Observações

· A formatação de um disco remove todas as informações nele contidas.

· Não é possível formatar um disco se houver arquivos abertos daquele disco.

Para formatar um disquete: XE "Para formatar um disco" 
1 Insira-o na unidade de disco.
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Clique com o botão direito do mouse sobre o ícone do disquete e escolha a opção Formatar.

3. Na janela Formatar Disquete de 31​/2 (A:) escolha o tipo de formatação Completa.
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4. Abaixo de Outras opções marque a opção Exibir resumo ao terminar.

5. Clique no botão Iniciar e aguarde. Quando a formatação for concluída, será exibido o resultado em outra janela.

6. Feche as janelas Resultados da formatação e  Formatar Disquete de 31​/2 (A:). 

7. Abra seu disquete e observe que ele está vazio. Portanto, ele foi formatado.

OBS.: Se seu disquete já foi formatado antes e não estiver apresentando defeito, você pode escolher o tipo de formatação Rápida (apagar). 

1.3. Painel de Controle



Através do Painel de Controle podemos controlar todas as configurações do computador, tais como: Configurações do Mouse, Configurações de Data/Hora, Configurações de Vídeo, etc. Dê um clique duplo no ícone Painel de Controle para abri-lo. A seguir aprenderemos a configurar o mouse.

1.3.1. Propriedades do Mouse



Na janela Painel de Controle, dê um clique duplo no ícone  XE "Propriedades do Mouse" Mouse para abrir a janela Propriedades de Mouse.



Siga os próximos passos a fim de configurar o mouse para ser usado por alguém canhoto:

1. Clique na guia Botões;
2. Marque a opção Canhoto, clique no botão OK.


Tente agora abrir novamente o ícone Mouse dando dois cliques rápidos com o botão esquerdo do mouse. Notou que as funções dos botões do mouse foram invertidas? Abra a janela Propriedades de Mouse usando o botão direito e restaure a configuração original, isto é, Destro.



Ainda na guia Botões podemos alterar a velocidade do clique duplo. Para isso, faça o seguinte:

1. Arraste o controle deslizante da caixa Velocidade do clique duplo para a direita até a opção Rápida;
2. Clique no botão OK;
3. Tente agora abrir novamente o ícone Mouse dando um clique duplo com o botão esquerdo do mouse. Difícil? Então abra a janela Propriedades de Mouse clicando uma vez para selecionar e em seguida pressionando a tecla Enter. Agora arraste o controle deslizante da caixa Velocidade do clique duplo para a esquerda até a opção Lenta, em seguida clique no botão OK.
Movimento



Na guia Movimento podemos ativar e ajustar o rastro do ponteiro do mouse. Para ativar e ajustar o rastro do ponteiro do mouse, siga os passos seguintes:

1. Clique na guia Movimento;.

2. Na área "Rastro do ponteiro", selecione a caixa "Exibir rastros do ponteiro".;
3. Para ajustar o comprimento do rastro do ponteiro, arraste o controle deslizante.


Ainda na guia Movimento é possível alterar a velocidade do ponteiro arrastando o controle deslizante abaixo do subtítulo Velocidade do ponteiro.

1.3.2. Propriedades de Data/hora


No Painel de Controle, dê um clique duplo no ícone Data/hora.



Na janela Propriedades de Data/hora abra a guia Data e hora.

· Abra a lista Data  e escolha o mês.
· Utilize as setinhas para ajustar o ano.

· Clique no número do dia.

· Clique nos algarismos da hora

ou dos minutos e em seguida nas

setinhas para ajustar a hora ou os 

minutos.

· Após acertar a data e a hora clique

no botão OK para que as alterações

surtam efeito.

OBS.: Você também pode abrir

a janela Propriedades de Data/hora
clicando com o botão direito sobre

o relógio na barra de tarefas e escolhendo a opção Acertar data/hora.
1.3.3. Propriedades de Vídeo

· Proteção de tela



Quando passamos um determinado período de tempo sem usar o teclado e/ou o mouse aparece na tela do vídeo uma imagem animada denominada Proteção de Tela. Como o próprio nome diz, seu objetivo é proteger a tela do vídeo contra manchas causadas por imagens inanimadas.



Para aplicar uma proteção de tela qualquer, aplique os seguintes procedimentos:

1. Na janela Painel de Controle dê um clique duplo no ícone Vídeo;
2. Na janela Propriedades de Vídeo abra a guia Proteção de tela;
3. Clique na caixa Proteção de tela e escolha qualquer opção;
4. Clique no botão Amostra e, após a visualização, clique em OK.
OBS.: Escolhendo as proteções de tela Texto 3D ou Letreiro Digital, você pode digitar o texto que será exibido na tela. Para isso, siga os próximos passos:

1. Na caixa Proteção de tela, escolha Texto 3D ou Letreiro Digital.
2. Clique no botão Configurações situado à direita da caixa Proteção de tela.
3. Clique na caixa Texto da janela Texto 3D ou da janela Opções para o Letreiro digital e digite o seu texto.
4. Clique no botão OK da janela Texto 3D ou da janela Opções para o Letreiro digital.
5. Clique no botão Amostra da janela Propriedades de Vídeo para visualizar na tela inteira.
6. Clique no botão OK da janela Propriedades de Vídeo para aplicar a proteção de tela escolhida.
· Plano de fundo (Papel de parede)



Plano de fundo ou Papel de parede é a imagem exibida no fundo da Área de Trabalho do Windows. Seu objetivo é melhorar a aparência da Área de Trabalho, ou seja, é apenas estético.



Aplique os procedimentos seguintes para alterar o Papel de parede:

1. Clique na guia Plano de fundo da janela Propriedades de Vídeo.

2. Na caixa Papel de parede clique em qualquer opção e visualize no vídeo miniatura que aparece acima desta mesma caixa.

3. Use as setas de navegação do teclado para visualizar os outros tipos de Papel de parede.

4. Na caixa Exibir escolha uma das opções: Centro, Lado a lado ou Ampliado.

5. Clique nos botões Aplicar e OK para utilizar o papel de parede selecionado.

OBS.: Você também pode abrir a janela Propriedades de Vídeo clicando no fundo da tela do Windows e escolhendo a opção Propriedades.
EXERCÍCIO

1. Formate seu disquete aplicando o tipo de formatação Rápida (apagar).
2. Configure a Velocidade do ponteiro do mouse para a opção Lenta.
3. Ajuste a data e a hora.
4. Escolha a Proteção de Tela Letreiro digital e digite como letreiro digital o texto R & T INFORMÁTICA.
5. Mude o Papel de parede para qualquer um de sua preferência.
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