CENTRAL DE APOSTILAS
ACCESS

Lição 05

1. RELATÓRIOS


É apropriado que criemos um relatório quando desejarmos imprimir os dados de um banco de dados. Isso se dá porque o Relatório exibe os dados da tabela ou consulta, com base na qual o mesmo foi criado, no formato impresso.


Para simplificar o processo de criação de relatórios, dispomos do Assistente de Relatório.

1.1. Criando um Relatório

Ponha em prática os procedimentos seguintes para criar um relatório com base na consulta Turmas do Banco de dados 02.

1. Abra o Banco de dados 02;
2. Dê um clique na guia Relatórios da coluna Objetos e um clique duplo na opção Criar relatório usando o assistente;
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3. Selecione a consulta Turmas, mova para a lista Campos selecionados todos os campos e clique em Avançar;
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4. Nesta etapa, mantenha selecionada a opção por Alunos e clique em Avançar;
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5. Nesta etapa apenas clique em Avançar;
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6. Na etapa com a pergunta: Que ordem de classificação você deseja para os seus registros? Apenas clique no botão Avançar;
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7. Escolha o Layout e a Orientação desejados e clique em Avançar;
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8. Escolha qualquer estilo e clique em Avançar;
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9. Defina outro título para o relatório ou aceite o atual e clique em Concluir.
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1.2. Modos de exibição do Relatório


Um relatório pode ser exibido no Modo Design - onde podemos modificar a sua estrutura; ou no modo Visualizar impressão – onde os dados são exibidos no formato impresso.


Aplique os procedimentos seguintes para modificar a estrutura do relatório:

· Clique na opção Modo Design do menu Exibir ou na ferramenta Exibir;
· Com o auxílio da figura seguinte, identifique os seletores do relatório;
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· Dê um clique no rótulo da seção Cabeçalho do relatório para selecioná-lo;
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Dica: Para exibir a folha de propriedades do relatório, clique duas vezes no Seletor de relatório; para exibir a folha de propriedades da seção clique duas vezes no Seletor de seção.
· Direcione o ponteiro do mouse para qualquer borda do rótulo do título e quando o mesmo assumir o formato de mão aberta clique e arraste-o horizontalmente para o centro;
· Clique na ferramenta Centralizar da barra Formatação;
· Ainda com o rótulo do título selecionado, clique nas ferramentas Negrito e Sublinhado;
Obs.: Para dimensionar um rótulo selecionado, posicione o ponteiro do mouse dentro de uma das alças de seleção e quando o mesmo assumir o formato de seta de duas pontas clique e arraste para dentro ou para fora.
· Clique na ferramenta Exibir e compare seu relatório com a figura seguinte:
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· Clique na ferramenta Exibir para exibir seu relatório no Modo Design;
· Clique no rótulo Matrícula da seção Cabeçalho da página para selecioná-lo;
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· Através da caixa Fonte da barra Formatação e escolha outro tipo de fonte;
· Clique na opção Visualizar impressão do menu Exibir ou na ferramenta Exibir e veja que a fonte do título de campo Matrícula foi alterada.

· Alterne novamente para o Modo Design;
· Clique na caixa de texto Matrícula da seção Detalhe para selecioná-la;
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· Através da caixa Tamanho da fonte da barra Formatação escolha outro tamanho de letra;
· Através da caixa Cor do primeiro plano/fonte da barra Formatação escolha outra cor de letra;
· Clique na opção Visualizar impressão do menu Exibir e veja que agora as formatações foram aplicadas aos dados do campo Matrícula;
Conclusão:


Os Rótulos estão vinculados aos títulos dos campos e as Caixas de Texto estão vinculadas aos dados dos campos conforme ilustra a figura seguinte:
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· Alterne novamente para o Modo Design;
· Selecione o rótulo Alunos da seção Cabeçalho do relatório e, logo após, clique no meio do texto para editar seu conteúdo;
· Substitua o texto Alunos pela frase Relatório de Turmas e, em seguida, tecle Enter;
· Clique em Salvar para atualizar o relatório. Alterne para o modo Visualizar impressão e observe que o texto do rótulo Alunos foi substituído por Relatório de Turmas.


No modo de exibição Visualizar impressão poderíamos imprimir este relatório simplesmente clicando na ferramenta Imprimir da barra de ferramentas Visualizar impressão.
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Feche o relatório.

EXERCÍCIO
1. Na janela do Banco de dados 02, clique na guia Relatórios da coluna Objetos;
2. Usando o assistente, crie um relatório com base em todos os campos da consulta Turmas, exceto Identificador e Início e, logo após, atribua ao mesmo o título Turmas;
3. Alterne para o Modo Design;
4. Modifique a estrutura do Relatório Turmas e formate-o ao seu critério usando a barra Formatação;
5. Substitua o texto Matrícula do rótulo da seção Cabeçalho da página por Número de matrícula;
6. Clique na ferramenta Salvar para atualizar o Relatório Turmas;
7. Feche o Access 2003.
Fim da apostila!
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